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填   表   说   明
一、“行政处罚机构及执法人员”
1．指截止年底前，根据《中华人民共和国行政处罚法》规定具有行政处罚权的机构数及从事旅游行政执法工作的人员数，其中“行政机关”指旅游主管部门实施处罚权的内设机构，“委托组织”指旅游主管部门委托的旅游质量监督所、执法大队等旅游质监执法机构，“授权组织”是指法律、法规授权从事旅游执法的机构。旅游主管部门属于事业单位的，按照“授权组织”填报；事业单位的旅游主管部门下设旅游质监执法机构的，旅游质监执法机构按“委托组织”填报。将行政处罚权集中其他部门行使的，可以单独注明。
2．执法人员指取得旅游执法证且在岗的执法人员，不包括在执法机构但无执法证的人员和虽有执法证但不在执法岗位的人员。
3．“合计”是指旅游主管部门所有具有执法职能的机构实施行政处罚数量的总和。
4. 市级向省级、省级向国家级报表时，可以不填写本地区所涉及的所有内设执法机构和委托执法机构的具体名称，但应分别写清三类执法机构各自的总数及实施处罚的有关数据。省级汇总填报的报表应当列出每个地市的执法数据、省级直接执法的数据及全省区市的合计数据，如北京市应列明北京市及东城区、西城区等区县各自的旅游执法数据和整个北京市合计的执法数据；市级上报省级报表的要求由各省确定。
二、行政处罚种类，由于同一案件可能同时涉及罚款、没收违法所得、责令停业整顿、吊销证件等多个处罚种类，因此，第8至14项之和一般大于第7项的数据。
三、“重大行政处罚备案”，是指符合《旅游行政处罚办法》第七十六规定的范围实施的重大行政处罚及备案审查情况。
四、“适用处罚程序”，是指根据《中华人民共和国行政处罚法》的规定，按简易程序和一般程序下达处罚决定书的情况。其中“听证告知权利”是指对符合听证条件的行政处罚告知相对人权利的数量，“听证履行程序”是指实际举行听证的数量。
五、“处罚执行情况”，是指行政处罚决定在统计年度内的履行情况，其中申请强制执行的“申请数”和“执行数”均指统计期间内发生的数量；没收违法所得数额计入罚款总额；根据罚缴分离的规定，入库金额中应当包括当场收缴的罚款。
六、“处罚监督情况”，是指本统计年度内查处旅游执法机构行政处罚违法案件的情况。
七、本报表由各级旅游主管部门在汇总本辖区的情况后逐级上报，每一级上报的时间分别延后7日。即县级旅游主管部门应于当年的8月17日和翌年2月14日前将《报表》报送市级旅游主管部门，市级于当年的8月24日和翌年的2月21日前上报省级旅游主管部门，省级于当年的8月31日和翌年的2月28日前上报国家旅游局。
八、万元精确到小数点后1位。
九、暂扣和吊销许可证包括旅行社业务经营许可证、导游证和领队证等。
十、《报表》中各项具体统计数目之间的联系主要有：第18、19项之和等于第7项；第15项大于或等于第16项，第16项大于或等于第17项；第19项大于或等于第20项，第20项大于或等于第21项。

